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ZARZADZENIENR 2 . A0RH4
KOMENDANTA POWIATOWEGO POLICJI W GNIEZNIE
zdnia & O grudnia 2024 r.

Procedura zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastepezych
w Komendzie Powiatowej Policji w Gnieznie i podleglych Komisariatach Policji

Na podstawie § 4 Zarzadzenia Nr 17 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 14 maja 2014 r.
w sprawie metod i form wykonywania w Policji zadan w zakresie legislacji, pomocy prawnej
i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 r. poz. 38, z p6zn. zm.") oraz art. 33 i 34 ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928 — dalej: ,,ustawa
o ochronie sygnalistow”), zarzgdza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy wstepne.

§ 1. Ustala si¢ i wprowadza do stosowania w Komendzie Powiatowej Policji w Gnieznie
(KPP Gniezno) i podlegtych Komisariatach Policji (KP) procedure zgloszen zewnetrznych,
o ktorej] mowa w rozdziale 4 ustawy o ochronie sygnalistow, to jest zewnetrzng procedure
zglaszania naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych (Procedura).

§2. 1. Wyznacza si¢ asp. sztab. Agnieszke ANTOSZAK - specjaliste Zespolu
Dyscyplinarnego Skarg i Wnioskéw KPP Gniezno do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastgpczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia
zewnetrznego 1 dalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe
informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, oraz zwigzanego z tym
przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszen zewngtrznych.

2. Osobie, o ktorych mowa w ust. 1, a takze innym osobom spoza Zespotu Dyscyplinarnego
Skarg i Wnioskow KPP Gniezno, zaangazowanym w procesie dzialan nastepczych —
w zaleznodci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, udzielone zostang imienne
upowaznienia adekwatne do zakresu realizowanych czynnosci.

§ 3. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1) adres do kontaktu — to adres korespondencyjny (miejscowos$¢, ulica nr posesji), adres
poczty elektronicznej lub identyfikator nadawcy Elektronicznej Platformy Uslug
Administracji Publicznej (ePUAP);

2) dziatanie nastgpcze — nalezy przez to rozumie¢ dzialanie podjgte przez podmiot prawny lub
organ publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgloszeniu oraz
w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgloszenia,

1] Zmiany wymienionego Zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz. Urz. KGP: z 2014 r. poz. 85, z 2015 r, poz. 103, 2 2018 r. poz. 56,z 2020 r.
poz. 22,z 2022 r. poz. 117§ 216 oraz z 2023 r. poz. 32.



w. szezegdlnodel przez: postq:powame wyjasniajace, wszezgcie kontroli lub postepowania
administracyjnego, wriesienie oskarzenia, dzialanie podjete w celu odzyskania érodkéw
finansowyeh lub zamknigcie procedury: redlizowang) w ramach wewnetrziej procedury
_dokonywama zgtoszen naruszef prawa i podejmowania dziatan nastgpezych hub procedury
przyjmowania zgloszen zewnglrzitycli i podejmowania dziatar nastepezych;

3) dziatanie: odwetowe. — bezpodrednie Iub posrednie dzialanie lub zaniechapie w kontekscie
zwigzanym z pracy, ktére jest spowedowane zgloszemem lub yjawnieniem. publicznym i
ktore narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisly: lub wyrzgdza lub moze wyrzadzi¢
nieuzasadniona szkodr; sygnalifcie, w tym bezpodstawne inicjowanie -postepowan
przeciwko sygnaliscie;

4) informacja o naruszeniu prawa — nalezy przez {o-rozumieé i‘nformacj(;, w tym uzasadnione
podejrzenie, dotyczace zaistnialego.lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszto
lub prawdopodobnie -dojdzie w KPP w Gnieznie lub podleglych KP, w ktérej sygnallsta.
uczestniczyl w procesie rekrutacji liib innych. ‘negoejacji poprzedzajgcych zawarcie
umiowy, pracuje lub pracowal, lub w innym podmiocie. prawnym, .z ktérym sygnalista
utrzymuje lub utrzyinywal kontakt w kontekscie: zquzanym z praca, lub informacje
dolyczgeg proby ukrycm takiego naruszenia praway

5) informacja zwroina - przekazanie sygnaliscie informacji 1a temat planowanych lub
podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dzizlan;

6) kanal komunikacji — rozumie si¢ przez 1o teclmiczne i organizacyjne rozwiazania
umozliwiajace dokonywaiie: zgloszamd kanaly komuniKacji okresla Oddzial 4 Rozdziatu.
2 Plocedury,

7). koniekst zwigzany z pracq — nalezy pizez 10 rozumieé przeszle, obecne Tub przyszle
dzialania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stesunku pracy lub innego
stosunku prawnego stariowigcego podslawg swiadezenia pracy lub ushug lub: pelnienia
funkeji w podiniocie prawnym lub na rzecz. tego podmioty, tub pclmema stuzby w
podmiocie prawnym, w ramach kiéryclr uzyskano informacjg 0. naruszeniv prawa oraz
istnieje mozliwos¢ dodwiadczenia dzialan odwetowyels;

8) naruszenie prawa — 1o dzia{'anie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa, dotyczace: korupeji, zaméwieti pubhcznych usiug, produktow i rynkow
finansowych, przeciwdzialania pranju  pieniedzy 1 finansowaniu terroryzmu,
bezpieczenstwa produkiéw i ich zgodnosei z wymogami, bezpieczefistwa transportu,
ochrony srodowiska, ochrony- radlologlczne_] i hezplec.zenstwa jadrowego, bezpieczeristwa
zywnosci 1 pasz, zdrowia- idebrostanu zwier zgl, zdrowia publicznego, ochmny
konsumentéw, ochrony ptywatnodci idanych osobowyeh, bezpieczenstwa. sieci i
systemow teleinformatycznych, interesow finansowych Skarbu Paristwa Rzeczypospoliiej
Polskiej, jednostki samorzgdu terytorialnego oraz Unii Europejsqu, rynku wewngtrznego
Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i poinoey panstwa oraz opodatkowaiiia 0s6b-
_prawnych oraz — wystgpujgce w siosunkach. _}bd[lOSlkl z organami. wiadzy publlcznej i

niezwigzane z dziedziiami wskazanymi wyzej — konstytucyjnych wolnosci i praw
czlowieka i obywatela; -

93) organ pubhczny — mlezy przez to rozuniieé naczelne i centralne organy administracji
rzgdowej, lerenowe organy adminisliacii rzqdowe], organy Jednostek samorzadu
teryforialnego, inne organy pafstwowe oraz-inne podmioty wykonujace z mocy prawa
zadania z - zakresu adminisiracji publicznej, wlasciwe do podejmowania dziatin

nastepczych. w dziedzinach wskazanych w pki 8 (au 3 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistow); : -



i) .__
10) osoba, ktérej dotyczy zgloszenie - nalezy przez to Tozumied osobe fizyczng, osobg
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgeg 0sobowosci ]JI’&WH&J, ktérej ustawa
przyznaje zdolnosé prawng, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako

osoba, ktéra dopuscila si¢ naruszenia prawa lub _]dkO osoba, z ktérg osoba, kiéra dopuscila
si¢ naruszenia prawa; Jjest powigzana;

11) osoba pomagajaca w dokonamu zgloszenia - nalezy przez to rozumieé osob¢ fizyczna,
ktéra. pomaga sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym w- kontekseie
zwigzanym z praca lub stuzbg i ktérej pomo; hie powinna zosta ujawiiona;

12) osoba powigzana z sygnalisty ~ nalezy przez to rozumieé osobe fizyezng, ktéra moze
‘doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wsp6lpracownika Tub osobe najblizsza
sygnalisty wrozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 ¢zerwca 1997 r. - Kodeks kainy
(Dz. U, 22024 r, poz. 17, zm.: Dz, U.: 22022 1. poz. 2600, 22023 1. poz. 1963 oraz z 2024
r. poz. 1228);

13) policjant — funkcjonariusz Policji pelnigey shuzbg: w KPP Gniezno lub KP podleglym.

14) pracodawca i odpowiednio — przetozony whasciwy w sprawach osobowych — KPP
reprézentowana przez Komendanta Powi atowego Policji w Gnieznie.

15) pracownik — czlonek korpusu siuzby ‘cywilnej, pracownik nieobjety mnoznikowym
‘systemem wynagradzania, zatrudmony w KPP Gniezno lub KP podlegtym KPP Gniezno.

16) zgloszeme — nalezy pizez to rozumie¢ informacje 0 naruszeniu prawa, dokonane za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanalow komunikacji okreslonych’ w procedurze
zgtoszen zewnetrznych;.

17) zgloszenie zewngtrzne — malezy przez to rozumieé ustne. lub. dokonane w postaci
papierowej lub ‘elektronicznej przekazanie informacji o naruszeniu prawa Rzecznikowi
Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu.

Rozdziat 2
Procedura zgloszeii zewnetrznych oraz podejmowania dzialah nastepezych,
Oddzial 1

Przeplsy wst¢pne w zakresie procedury zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania
dzialan nastgpezych.

§ 4. Procedura okresla zasady i tryb zglaszania przez sygnalistéw informacji. o naruszéniu
prawa, w tym mformac_}l 0 uzasadnionym ‘podejrzeniu. dotyczgcym zaistnialego
lub potencjalnege naruszenia prawa, do ktérego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie w KPP
Gniezno lub KP podleglym, Tub informacji dotyczacej proby ukrycia takiego naruszenia
prawa.

§5. 1. Sygnallsta jest osoba. fizyczna, ktéra zgiasza lub ujawnia publicznie informacje
o haruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwiazanym z praca, a w tym: pracownik,
pracownik tymczasowy, osoba $wiadczaca ‘prac¢ na innejy podstawie niz stosunek pracy,
w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej, przedsigbiorca, prokurent akcjonariusz

lub wsp6liik, czionek organu osoby prawngj lub jednostki organizacyjnej nieposiadajace;
osobowosci prawnej, osoba swiadezaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy,
'podwykonawcy lub dostawcy, stazysta, wolontariusz, praktykant funkcjonariusz

w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 . o zaopatrzeniu emerytalnym
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczefistwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby



Kontrwywiadu  Wojskowego, Shluzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Gramcznej, Strazy Malszalkowsklej, Stuzby Ochrony Paristwa,
Pafistwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin
(Dz. U. 22024 1. poz. 1121, zm.: Dz. U.: z 2012 1. poz. 664, 22017 r. poz. 1321 oraz z 2024
1. poz. 12431 1562}, a takze zoknierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022
T. 0 obronie Ojezyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248, zm: Dz. U. 22024 1. poz. 834, 1089, 1222,
12481 1585).

2. Procedure stosuje su? takze do- osoby fizycznej, o ki6rej mowa w ust. 1, w przypadku
zgioszema lub ujawnienia pubhcznego informacji-o naruszeniu prawa uzyskanej w kontekscie
zwigzanym z pracg. przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego- podstawe -Swiadczenia pracy lub ushug lub penienia. funkeji w podmiocie
prawnym lub na rze¢z lego podmiotuy, lub pelnienia stuzby w podmiocie prawnym lub.juz po
ich ustaniu,

§ 6. Zgloszenie moze byé dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje sig ‘$wiadomego
skladania falszywych zglosze. Osoba dokonujaca zgloszenia ‘wiedzac, ze do naruszenia
prawa nie doszlo (zgloszenic w zlej wierze), podiega grzywnie; karze ograniczenia wolnosci
Tub pozbawienia wolnosci do lat 2.

§ 7. Przyjmowanie. zgloszeil naruszen prawa jest elementem praw1dlowego i bezpiecziiego
‘zarzgdzania w KPP Gniezno 1 KP podleglym i sluzy zwickszeniu efektywnosm wykrywama_
nieprawidtowosci i podejmowania dziatart w celuich eliminowania i ograniczania ryzyka na
wszystkich poziomach organizacyjnych.

§ 8. Wdrozony system przyjmowania ?gloszeu umozliwia zglaszanie mepraw1dlowosm
za podrednictwem speqalnych latwo dostepnych kanalow; w-sposdb zapewniajacy rzetelne
iniezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposOb zapewniajacy ochrong przed dziataniami
o charakterze -odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traklowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

Oddzial 2
Komérka odpowiedzialna za procedowanie zgloszeii.

§9. Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejniowania dzialan nastépezych,
wlgczajac w to weryfikacjg zgloszenia zewnf;trznego i dalszg komunikacje z sygnalista,
W olym wyst@powame o dodatkewe informacje i przekazywanie sygualiscie informacji
zwrolnigj, oraz zwigzanego z tym przelwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia
rejestru zgloszen zewnetrznych, upowazniony jest policjant, o ktéiynr mowa w § 2.

§ 10. Nadz6r nad czynniofciami realizowanymi przez osobe, 0 ktdrej inowa w § 9, sprawuje
Koordynator Zespolu Dyscyplinarnego Skarg i Whioskéw KPP Gniezno, ktéry. kazdorazowo
po wplywie zgloszenia do KPP Gniczno wyznacza bezstronng osobe  z Zespolu
Dyscyplinatnego Skarg i Wnloskow odpowicdzialng za dalsze procedowanie zgloszenia.

§ 11 W zaleznosei od merylorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendait Powmlowy Poligji
w Gnieziie, na wniosek Koordynatora Zespolu Dyscyplinarnego Skarg i Wnioskow,
badz osobe go zasigpujgea, moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z KPP Gniezno,
badz 2 jednostek podieglych, o ktmycll mowa w § I — bazujgc ha ich wiedzy i dosw1adczemu
zawodowym - do uczestniczenia w piocesie werylikacji zgloszenia badz w procesie dziatan
nastgpezych. Upowaznienie nie obejmuje o0s6b, co do ktorych; z tresei zgloszenia wynika,
ze mogg by¢ w-jakikolwiek sposéb negitywnie zaangazowane w dzialanie lub zaniechanie

stanowigce przediniot zgloszenia, a:takze osob pozostajacych w relacji podleglosm shizbowej
z osobami, ktorych do tyczy zgloszeme



§ 12. W przypadku, gdy zgloszenie naruszenia prawa dotyczy policjantéw lub pracownikéw
Zespolu Dyscyplinarnego Skarg i Whioskéw, istnieje ‘mozliwosé zlozenia zgioszenia
bezposrednio Komendantowi Powiatowemu Policji w Gnieznie — w sposéb okreslony § 24

§ 13. W okolicznosciach, o ktérych mowa w-§ 12, Komendant Powiatowy Policji w Gnieznie
‘Wwyznacza osob¢ godng zaufania, ktéra w takim pizypadku upowazniona jest
do podejmowania dziatan nastepezych, whgezajac w to weryfikacj zgloszenia zewnetrznego
i dalsza komunikacje. z sygnalists, w tym wystepowanie o dodatkowe informacije
i przekazywanie sygnaliscie informacji zZwrotngj, oraz zwigzanego z tym przetwarzania
danych osobowych , w tym do prowadzenia rejestru zgtoszeri zewngtrznych,

§ 14. W przypadku, gdy zgloszenie naruszenia prawa dotyczy bezposdredniego dzialania
lub zaniechania kierownictwa KPP Gniezno, istnieje mozliwosé zgloszenia Zewhetrznego
do organu whasciwego do podjecia dziatan nastepczych — Komendanta ‘Wojewédzkiego
Policji w Poznanin ~ w formie i w sposob przyjety w Komendzie Wojewodzkiej Policji
w Poznaniu.. '

§15. 1. Osoby, o ktérych mowa w § 9-13, dziataja na podstawie pisemnego  upowaznienia
Komendanta Powiatowego Policji w Gnieznie i s3 zobowiazane do zachowania tajemnicy
w zakresie informacji i danych osobowych, ktére uzyskaly ‘w ramach przyjmowania
i weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dzidtan nastgpezych, takze po ustaniu stosunku
pracy lub innego-stosunku prawnego, w ramach kt6rego wyKonywaly t¢ czynnoscei.

2. Wz6r upowaznienia:
1) do czynnosci; o ktérych mowa w 891§ 13— stanowi zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia:
2) do czynnoséi, o ktérych mowa w § 11 — stanowi zalgeznik nr 2 do Zarzgdzenia.
Oddzial 3
Poufnoié informacji.

§ 16. Osoby, o ktétych mowa w Oddziale 2, w zakresie przeiwarzania danych osobowych
zobowigzane sa do uniemozliwienia nieupowaznionym osobom uzyskania dostepu
do informacji dbjgtych zgloszeniem oraz' zapewnienia ochrony poufnosei. tozsamosci
sygnalisty, osoby;. ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu. Ochrona
poufnodei dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezposdrednio lub posrednio.
zidentyfikowat' tozsamosé takich oséb. Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci stanowi
zatgeznik nr 3 do Zarzadzenia.

§ 17. Przy przyjmowaniu i weryfikacji zgloszen zewnetiznych, podejmowaniu dziatan
nastgpezych oraz zwigzanyeh z tym. przeétwarzaniu danych osobowych, przedsiebrane sg
$rodki:

1) uniemozliwiajgee uzyskanie dostgpu do informacji objgtej zgtoszeniem nieupowaznionym
osobom;.

2) zapewniajace ochrong poufnosci tozsamosci zglaszajacego (sygnalisty), osoby, Kidrej
dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

§ 18. Ochrona poufnosei dotyczy informacii, ha podstawie kiérych mozna bezpodrednio
lub posrednio zidentyfikowad toZsamosé oséb, o kioryech mowa w § 17.



§19. W celu zwickszenia poufnodci danych zglaszajacego, w trakcie -procedowania
zgloszenia, osoby do tego upowaznione, postugujg si¢ jedynie numerem sprawy/zgloszenia.

§ 20. W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne zostalo przyjete przez. osobg nieposiadajgeg
upowaznienia w tym zakresie; osoba ta zobowiazana jest do: ' '

1) zachowania w tajemnicy informacji moggcych skutkowaé-ustaleniem tozsamosci osoby
dokonujacej zgloszenia lub osoby; ktorej dotyczy zgloszenie;,

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia zewnq,trznego bezp031edn10 Komendantowi
Powiatowemu Policji w Gnieznie lub osobie upowaznionej z Zespotu Dyscyplinamego
Skarg i Wnioskéw KPP w Gnieznie, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym
zgloszeniu.

§21. Klauzula infé_rmacyjna:

D dotyczqca prze{warzama danych .osobowych sygnalisty w zwigzku ze zgloszeniem
naruszenia prawa w KPP w'Gnieznie badz w jednostkach podlegtych, o ktorych mowa w §
1, stanowi z_alz;czmk__ nr 4 do Zarzadzenia;

2) dotyczaca przelwarzania danych osobowych 0s6b, kiorych dane zostaly pozyskane
w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa w KPP Gniezno badz w _]ednostkach
podleghych, o kidrych mowa w § 1, stanowi zalgczniknr 5 do Zarzadzenia.

Oddzial 4
-Sposoby przckazywania zgloszen.

§22, Zgloszenie zewnglrzne moze by¢ dokonane ustnie podczas bezposredniego spotkania.
z.osoba upowazniona do‘jego przyjecia; pisemnie w postaci papierowej lub elektronicznie.

§ 23, Skladane zgloszenie powinno: zawieraé przejrzyste 1 pelne wyjagnienie przedmioti
sprawy oraz powinno ‘zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje: date oraz miejsce
zaistnienia naruszenia prawa lub date i.miejsce pozyskania informacji o naruszeniu prawa,
opis Konktetnej sytuacji lub okolieznosci- stwarzajgcyeh ‘mozliwosé -wystgpienia naruszenia
prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych Swiadkdw:
nariszenia prawa, wskazanie wszystkich dowoddw i Tnformacji, jaklml dysponuje sygnalista,
ktére. moga okaza¢ si¢ pomocne W procesie rozpatrywania zgloszenia, wskazanie
preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego. Przykladowy druk formularza Zzgloszenia
stanowi zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia.

§ 24. 1. Z zashrzezeniem ust, 2, Zgloszenic w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez
skierowanie go na adres: ,,Zespdl Dyscyplinarny Skarg i Wnioskow KPP w Gnieznie, ul. Jana
Pawla 1l 2, 62 - 200 Gniézno™, w zamkuigte] kopewle Z dopisklem informacja o naruszeniu
prawa do rak wlasnych osoby upowaznione]”. .

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych § 12, zgloszenie nalezy zaadresowaé:
»ockretariat Komendanta Powiatowego Policji w Gmezme, ul Jana Pawla 11 2, 62-200
Gniezno™, z dopiskiem, _]ak wust. 1. :

§25. Koperta z doplsklem 0 l\lorym mowa w § 24, nie moze by¢ olwierana. plzez osobg
nieposiadajgca upowaznienia Komendarild Powialowego Policji w Gniezuie do przyjmowania
zgloszen- zewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastepezycl.



§26. Dostep do wiadomosci zlozonej w zamknigte] kopereie z dopiskiem informacja
O naruszenju prawa — do rgk wiasnych esoby upowazmonej” ma tylko Komendant Pow1atowy

1ub aktualrie zastgpujaca go osoba oraz upowazmem W tym zakresie policjanci i pracownlcy
KPP Gniezno. 5 :

§27. Na wniosek zglaszajqcego zgh)%zeme using moze byé¢ dokonane od poniedziatku
do-piatku w godzinach od 8:00 do 14:00 - poza dniami vistawowo Wwolnymii od $wiadczenia
pracy — podczas bezposredniego spotkania w KPP Gniezno, zorganizowanego w terminie 14
dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanie poufnosdei tozsamoscei
sygnalisty, spotkanie- takie organizowane jest. po -uprzednim wyznaczeniu ‘jego terminu:
Spotkanie umdwi¢ mozna dzwonige pod numer telefonu: 47 77 21 329. W takim przypadku
zgloszenie dokumentowane jest na formularzu zgioszema zewnqtrznego zgodnie z wzorem,
o ktorym mowa w § 23, przygotowanym przez osobf; upowazmonq do przyjmowama
zgloszen, Zglaszajqcy moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu
zgloszenia przed jego podpisaniem.

§28. Zgloszenie zewnetrzne w postaci elektroniczne] moze byé dokonane poprzez.
skierowanie go na adres poczty elektronicznej: sygnalista.gniezno@po.policja.gov.pl . W celu
zapewnienia ochrony danych osobowych przetwarzanych w zgloszeniu proponuje sie
stosowaé. adres: elekironiczny, ‘uniemozliwiajacy 1dentyﬁkac_|e danych nadawcy Dopuszcza
si¢ takze mozliwosé dolqczema do ‘wiadomosci zalgcznika (w ktdrym opisano przedmiot.
zgloszenia), po uprzednim uzyciu oprogramowania szyfrujaeego lub kompresujacego dane,
tj.np. 7-ZIP lib mnych dedykowanych do tego celu rozwigzan, przy czym przekazanie hasta
w tym wypadku musi odby¢ si¢ w bezpieczny sposéb, za pomocg innégo medium np. droga
telefoniczng osobie upowaznionej do przyjmowania zgloszen zewngtrznych.

§29. 1. Zgloszenia. zewngirzne podlegajg rejestracji na zasadach okreslonych w Decyzji
Nr 296 / 2019 Komendanta Wojewddzkiego Policji w Poznaniu z dnia 30 grodnia 2019 1.
- IIIStI'llkCJl kancelaryjne_] dla jednostek organizacyjnych Policji stanowigcych aparat
pomocniczy eraz podleglych Komendantowi Wojew6dzkiemu Policji w Poznaniu (1j.: Ppw —
024 — 215 /2022, zm.: Ppw — 024 — 1 72023 i Ppw.024.96.2023), z zastrzezeniem ograniczesi
jawnosci okreslonych w Procedurze i przepisach.o ochironie sygnalistow.

2. W przypadku stwierdzania, po -analizie informacji, iz nie stanowi ona zgloszenia
zewngtrznego, ograniczen, o ktérych mowa wust. 1, nie stosuje sie.

§30. Zgloszenia anonimowe nie. podlegajy rozpoznaniu w trybie przepiséw ustawy
o ochronie sygnalistow oraz ninigjszej Procedury.

§31. W celu skutecznego podjecia dziatafi nastepezych oraz przekazania informaci Zwromg)
sygnalista- podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu,
nie bedzie realizowany obowigzek udzielania inforimacji zwrotnej na zadnym ‘Z etapow
procedowania zgloszenia. -

Oddzial 5
Rejestr zgloszen zewngtrznych.

§32. Kazde zgloszenie dokonane za poérednictwem przeznaczonych do tego kanalow
komunikacji .podlega zarejestrowaniu. w rejestrze zgloszen zewnetrznych.

§ 33. Za prowadzenie rejestru zgloszen zewngtrznych odpowiada osoba, o ktorej mowaw §9,
wskazana przez Komendanta Powiatowego Policji w Gnieznie. Rejestr przechowywany jest
wpomleszczemu shuzbowym Zespolu Dyscyplinarnego Skarg i Wnioskéw w uzytkowane]
przez niego, zabézpieczonej przed dostepein osdb postronnych szafie zamykanej na klucz.



§.34. 'W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa w § 12, wpisu do Rejesiru
zgloszent zewnetrznych dokonuje osoba upowazniona, o ktdrej mowa w § 13 — po
zakonczeniu dziataf nastepczych..

§ 35. Rejestr zgloszen zewnetrznych zawiera co ndjmnie]: numer zgloszenia, przedmiot
naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, kidrej dotyczy zgloszenie -
niezbgdne do -identyfikacji tych osob, adres do kontaktu sygoalisty, -date dokonania
zgtoszenia, informacje- o podjgtych dziataniach nastgpezych, informacje o wydaniu
zaswiadczenia, o kiérym mowa w art. 38 ustawy o ochronie sygnalistéw; date. zakoficzenia
sprawy, informacje o nigpodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa w art.
40 ust. 2 ustawy o ochronie sygnalisiow, szacunkowa szkode majgtkows. jezeli zo_staia_
stwierdzona, oraz kwoty odzyskane w wyniku postgpowan dotyczacych naruszef prawa
bedacych przedmiotem zgloszenia — o ile organ posiada te. dane. Wzor rejestru zgloszed
zewnetrznych stanowi. zalqczmk nr 7 do Zarzadzenia.

§ 36. Rejestr zgloszen zewngtrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a dane
osobowe oraz pozostale informacje w rejesirze zgloszen sa przechowywane przez okres 3 lat
po zakonezeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono dziatania nastepcze -albo
zakonczono postepowania zainicjowane tymi dzialaniami.

Oddzial 6
‘Wstepna weryfikacja '.zg]t)szeuia.

§37. Koordynatm Zespolu Dyscyplinarnego Skarg i Wnioskow badz osoba go zastgpujaca,
niezwlocziie, nie poZnie] jednak niz w terminie: 7 dni od dnia wplywn do KPP Gniezno
zgloszenia: dokonanego za posredmctwem kanalow komumkacp wskazanych w rozdziale 4,
potwierdza sygnaliscie przyjecie zgloszenia zewnglznego, chyba, ze sygnalista wystqpﬁ
wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie albo istniejg uzasadnione podstawy sadzi€,
e potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosei tozsamoscei sygnalisty
lub nie podal adresu do kontaktu; ha ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie.

§ 38. 1. Wstepha weryfikacja zgloszenia, kidre wplynglo do KPP Gniezno za po$rednictwem
kanaléw komunikacji wskazanych w oddziale 4, polega na ustaleniu, ¢zy informacja ta
stanowi informacje o naruszenin prawa w rozumieniu § 3 pkt-4 i 8, czy zgloszenie dotyczy
naiiiszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu d:ﬂalama tego organu, a jezeli nie — na
ustaleniu organu publicznego wlasciwego -do. podjecia.dziatan nastf;pczych jak réwnicz na
ustaleniu czy zgloszenie zostalo .ona dokonang przez osobg, o kidrej mowa w § 5.

2. Celem wstepnej weryﬁkaéii Jest takZze ustalenie, czy wnie zachodza okolicznosei
‘wykluczajgee dalszé procedowanie zgloszenia, o kLorych mowa w art. 5 ustawy o ochronie
sygnalistow,

3. W przypadku stWwierdzenia w ioku wstf;pnel weryfikacji, negatywnych przestanek,
o ktdrych mowa wust 2, brak jest podstaw do prowadzenia dziataii nastepczych. W takim
przypadku informuje sie zgtasz'quccgo podajge ustalenia ze wstepnej weryfikacji Jjego
zgloszenia tj. wskazujge, ze brak jest pedstaw do dalszego. procedowania zgloszenia w. trybie
ustawy o ochronie sygnalisiow, a co .za tym idzie do podjgcia dzialan nastepezych. Mozna
przy tym poinformowa¢, iz informacja objgta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrq;bnych np. zawiadomienia o podcjrzemu popelniénia
przestepstwa, skargi, wniosku, petycji lub jako przedmiot: powddziwa cywilnego, lub moze
zostaé przedstawiona wlasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. Pr zekazu_]qc
wskazane inforinacje, poucza sie takze 0sobg zglasza;qw, 1z udzielona mu mformaq;a nie
wplywa 'w szczegdlnosei na. dopuszczalnosu wniesionego pozZniej srodka prawego, na bieg
terminéw ani na. tre$¢ rozstrzygni¢eia lub sposob zakorczenia postgpowania, a w' razie
kolejnego zgloszenia —pozostawia je bez rozpoziiania i hie mformu;e o tyrm sygnalisty.



4. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie dziatalnosei
nienaleZacej do organu, przekazuje sig je niezwlocznie, nie péznie] jednak niz w terminie 14
dni od dnia dokonania zgloszenia, . 2 W uzasadnionych przypadkach — nie péiniej niz
w terminie 30 dni, do organu publicznégo wiasciwego do podigcia dzialad nastepczych.

§39. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji, pozytywnych przestanek,
o ktérych-mowa w § 38 ust. 1, podejmuje si¢ dzialania nastepeze.

§ 40. Przy- czynnosciach, o ktérych mowa w § 37-39, realizuje sig: jednoczesnie obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia. 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizyeznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danyeh) (Dz. Urz. UE 1.
Nr 119 poz. 1, zm.: Dz Urz. UE L: 22018 r. poz. 2 oraz z 2021 . poz. 35— dalej: ,,RODO™)
—w zakresie informacji wskazanych w zatgezniku nr 4 do Zarzadzenia.

Oddzial 7
Dzialania nastepeze.

§41. Zasadniczym celem dziatan nastgpezych jest weryfikacja prawdziwosci informacji
zawartych w zgloszeniu zevmetrznym, polegajaca na uprawdopodobnienin zgloszenia oraz
przeciwdzialanie nieprawidlowo$ciom wskazariym w zgloszeniu. Zewnelrznym, poprzez.
podjgcie dziatatt zaradezych przed wystapieniem skutkéw naruszenia prawa lub jego
maksymalne zminimalizowanie,

§42. 1. Dziatania nastepcze realizowane sg przede wszystkim w formie wewngtrznego
postgpowania sprawdzajaco-kontrolnego zmierzajacego do realizacji celéw dzialania.
nastepczego.

2. W ramach dzialaii nastepezych istnieje mozliwosé:

1}.zwracania sie o zajecie stanowiska do osoby, kiérej dotyczy ‘Zgloszenie — z zachowaniem
zasad poufnosci tozsamosei sygnalisty;

2) odbierania wyjasnien od osob dysponujgeych wiedzg w przedmiocie badanégo naruszenia,
w:celu zgromadzenia dodatkewych informacji;

3) pozyskiwania kopii dekumentéw dotyczacych badanege naruszénia — z poszanowaniem
przepisdw prawa regulujacych kwesti¢ dostgpu do danej dokumentacji procedowanej
w okreslonym trybie postepowania;

4) wystepowania do sygnalisty, z wykoerzystaniem adtesu do kontaktu, o wyjasnienia
lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu, zwlaszeza, jesli tresci
zawarte, 'w danym zgloszéniu nie pozwalaja w pelni na realizacjg celow dziatan
nastepezych, z zastrzezeniem, ze, jezeli sygnalista sprzeciwia sie przeslaniu zadanych
wyjasnien lub dodatkowych informacji Jub ich przesianie moze zagrozi¢ ochronie
‘poufnodci tozsamosci sygnalisty, odstgpuje sie' od 2zgdania wyjasnien lub: dodatkowych
informacii. -

§ 43, Pizy czynnosciach: wzgledem o0s6b dysponujacych wiedza w przedmiocie badanego
naruszenia, ktorych dane zostaly pozyskane w zwigzku ze zgloszeniem naruszenia, tealizuje
si¢ jednoczeénie obewigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO — w. zakresie
informacji wskazanych w zalgczniku nr 5 do Zarzgdzenia.



§ 44. W toku realizacji dzialan nast@pczych wszysikie.osoby je realizujace majg obowigzek
pode]mowama czynnosci z- zachowaniem nalezytej starannosci, a takZze obowiazek
zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosei sygnalisty.

§ 45. Przeprowadzenie dziatan nastgpezych dokumentuje si¢ przedkladanym do zatwierdzenia
Komendantowl Powialowemu sprawozdanient, ktore zawiéra:

1) informacje przebiegu realizowanych czynnoset;
2) informacje o realizacji celéw dzialania nastepczego;

3) rekomendacje w zakresie wskazania $rodkow naprawczych mozliwych do wdrozenia
w KPP Gniezno lub KP podleglych; o kiérych mowa w § 1, wskazania $§rodkéw.
dyseyplinujgcych w stosutku do osoby, kiéra dokonala nariszenia prawa, jak rowniez
w zakresie nadania dalszego biegu spmwne w szczegblnosei poprzez wskazanie; Ze
wskutek dziatan nastepezych stwierdzono, iz iiformacja objc;ta zgloszeniem winna byé¢
procedowana w irybie postgpowania prawnego ioczacego si¢ na podstawie. przepisow
prawa powszechnie obowiazujacego, w lym postq,powama kamego, cywilnego,
administracyjnego, dyscyplinarnego lub o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;
albo postf;powanla w trybie regulacu wewnetrznych wydanych w eelu wykonania
przepiséw prawa powszechnie obowigzujgeego, w bzczc.golposcl antymobbingowych;

4) wskazanie, czy w toku dzialah nastgpezych uawnionio okolicznosci podlegajace
odpowiedzialnodei karnej uregulowanej w rozdziale 6 -ustawy o ochronie sygnalistow,
w szezegolnodel w zaklesle dyspozycji: art. 54 — uniemozliwienic lub utrudnianie
dokonania zgloszenia”, 55 —~ .podejmowanie dzialahh odwelowych”, art. 56 —
,,u1awmeme tozsamosei sygnahsty, osoby pomagajgeej w dokonaniu: zg{oszema lub osoby
powigzanej z sygnalistg”, art. 57 — ,,dohoname zgloszenia lub ujawnienia publicznego
pomimo wiedzy o braku naruszenia prawa”,

-§ 46. 1. Koordynator Zéspolu Dyseyplinarnego Skalg i Wnioskow lub osoba go zastepujaca,
przekazuje sygnalicie informacje zwrolng na temat planowanych lub. podjf;tych dzialan
-nastqpczych i powoddéw takich dzialan w ferminie niéprzekraczajgcym 3 miesigcy od dnia
przy_wma zgloszenia zewnetrznego lub — w uzasadnionych przypadkach 6 miesigey od dnia
przyjecia zgloszenia zewnetrznego, po pomfounowamu o tym sygnalisty przed uplywem 3

nifesiecznego terminu, chyba ze zglaszajgcy nie podat adresu do konlaktu na ktory nalezy
przekazaé 1n1‘ormac1(; Zwrotng. -

2. Upowaznia si¢ Koordynatora Zespolu Dyscyplinarnege Skarg i Wnioskéw do wydawama
zaswiadcezen, o ktorych mowa w art. 38 ustawy 0 ochronie sygnalistow,

Oddzial 8

Zakaz dzialai odwetowych.
§47. 1. Wprowadza si¢ bezwzgledny zakaz podejmowania dziatai ‘odwelowych wobec
sygnalisty; kiory -dokonal zgloszenia — zardwno wewngirznego jak i zewngtiziiego — a takze

ujawniema publicznego, zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistéw.

2. Do zakazu dzialaf odwetowych i Srodkéw oclnony odnoszgeyeh sie do zgloszef

Zzwigzanych z ninigjszy Procedura, zastosowanie majg przepisy rozdzmlu 2 ustawy o ochronie
sygnahstow



Oddzial 9
Odrgbne tryby dokonywania zgloszen zewngtrznych.

§48. 1. Zgloszenie zewngtrzne — informacja o naruszeniu prawa — w formie ustnej

lub pisemnej, w tym elektronicznej moze by¢ w kazdym przypadku zgloszona rowniez

do Rzecznika Praw Obywatelskich (RPO), albo innych, niz KPP Gniezno organéw
publicznych oraz — w stosownych przypadkach — do instytucji, organéw lub jednostek
organizacyjnych Unii Europejskiej.

2. Zgloszenie zewngtrzne jest przyjmowane przez RPO albo organ publiczny, ktory nastepnie
podejmuje czynnosci okreslone w procedurze przyjmowania zgloszen zewngtrznych.

§49. 1. RPO oraz organ publiczny sg odrebnymi administratorami w zakresie danych
osobowych podanych w zgloszeniu zewnetrznym, ktére zostalo przyjete przez te organy.

2. RPO oraz organ publiczny na swoich stronach w Biuletynie Informacji Publicznej,
w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej i dostepnej sekcji, udostgpniaja w sposéb zrozumiaty
dla sygnalisty niezbgdne informacje, w tym takze na temat sposobu dokonywania zgloszenia
zewngtrznego z uwzglednieniem danych kontaktowych umozliwiajgcych jego dokonanie.

§ 50. Organem publicznym wlasciwym do przyjecia zgloszenia zewnetrznego dotyczacego
naruszenia prawa przez sluzby specjalne, o ktérych mowa w art. 11 ustawy z dnia 24 maja
2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego oraz Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2024 .
poz. 812, zm.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1222), jest Prezes Rady Ministréw albo Minister —
Koordynator Stuzb Specjalnych, w przypadku jego powotania.

Rozdzial 3
Przepisy konicowe.

§ 51. Zarzadzenie podlega zamieszczeniu na stronie internetowej oraz intranetowej KPP
Gniezno oraz na stronie podmiotowej KPP Gniezno w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 52. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KOMENDANT POWIAT Y POLICJI

KOZANECKI



Zalgeznik Mr 1

do Zarzadzenia Nr _ %2024 Komendanta Powiatowego Policji w Gnieznie zdnia & Q grudnia 2024 1

KOMENDANT POWIATOWY POLICIT
W GNIEZNIE

Gniézno., dnia

UPOWAZNIENIE

nr

(nirer sprawyy)

Do ‘przyjmowania zgloszeh zewngtrznych / podejmowania dziafai nastepezych, -wlaczajac w to
weryfikacje zgloszenia wewnetrzoego i dalsza komunikacje z sypnalista, w tym wystepowanie
o-dodatkowe informacje i przekazywanie sygnalicie informacji zwrotnej, oraz zwigzariego z tym
przetwarzania danych osobowych, w- tym do prowadzenia rejestru.zgloszed zewnetrzaych*

upowainiam:;

ity auzwishe | stanowisko sfutboice)

Upowaznienie obejmuje prawo de przetwarzania danych sygnalistow ‘oraz osob ‘wskazanych
w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistéw w zakresie niezbgdnym do realizacji Procedury
zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialah nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji
w GnieZnie i podleglych Komisariatach Policji,

Wskazane czynnosci beds realizowane z wykorzystaniem sprzetu ordz narzedzi udostgpnionych przez
administratora.

Upowatnienie. obgjmuje. zbicranie danych, wglad do danych, Kopiowanie, przesylanie, stosowanie
pseudommlzacy niszczenié po ustaniu przydatnosm

Upowaznienie wazne jest: na okres procedowania sprawy w zwigzku ki6ig zostalo ono- wydane /
bezterminowox.

fpfcm_nﬂa i poscdpiv-osoh By _l\lfufqufj ipcrainieiie).

(okragla pieczed a‘rgnniu

* nigpotrzebne skresli¢




Zalacznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr_T. 2024 Komendanta Powiatowego Policji w Gnicinie z dnia AQ griidnia 2024 r.

KOMENDANT POWIATOWY POLICI-
W GNIEZNIE

Gniezito, ditia

UPOWAZNIENIE

ar

(ruher sprewy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia bgdZ w procesie dzialan qastqpczych o ktérych.
miowa w Procedurze zgloszef zewngtrznych oraz podejmowania dzialaf nastepczych w Komendzie
Powiatowej Policji w Gnieznie i podleglych Komisariatach, tj. do udzielania wsparcia merytorycznego
W oparciu o posiadang wiedze i doswiadczenie, a takze aktywne uczestnictwo w czynnoéeiach dziatan
nastgpezych oraz zwiazanego z tym przelwarzania danych osobowych:

npewanzniam:

(intig, muzwiske § siiovisko stuzbowe)

Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy: w zwigzku z ktérg. zostalo ono wydane.

{p{eczqua i pm{pu osihy u)k!q,rch upuu asfertig)

(okrggia pieczed orgami)



Faljeznik Nr 3

do Zarzadzénia Nr Q/ -2024 Komendanta Powiatowego Policji w GuieZnie 2 duin °2( 2 grudnia 2024 i,

imig | nazwisko skladajgeego oswiadczense

OSWIADCZENIE
0 ZACHBOWANIU POUFNOS._CI

Ja nizej podpisana/y zobowlazujq: sie-do mc‘;ow'ima w ia] einnicy d'mych esol:owych oraz wszelkich informacji,.
do kt6rych mam lub. bede. mial/a dastf;n W ‘Zwigzku-z upewaznieniem. mnie przez Komerdanta Powiatowego
Policji w Gnieznie do:

- .przyjmowania zg}mzen 7cwn¢trz.nych podejmowania dzialan nafstt’p(',?ych, wlaczajae w to weryfikicje
zgloszeniia zewngtrznggo i datsza komunikacie z sygnalisty, w tym. wysts;powama o dodatkowe informacje
i przekazywanie sygnaliscie informagii- zwrntne_], oraz zwiqzanego z tym [rzefwarzania danycl-osobowych w
tym do prowadzenia t_’e]_es__tru zgleszeg’n zewnetrznych*,

Oswmdczam iz nie, Jestem we jqklkolmek sposob. ne f!lywule za*mgato.vany w dzialanie lub zaniechanie
stanowiace przediiot zgloszenip, a takze nig pozostaje w refacji podieglodei sluzbowej z osobami, ktérych
-dotyczy zgloszenié,

Stwierdzam, 7& znana jest mi defi inicja danych osobowych w_rozumieniu art, 4 rozporzadzenia Parlamentu
Europejsklego i Rady (UE). 2016/679 z 27 l\wwlma 2016 1. w sprawie ochivony 0séb fizycznych w zwigzku z
preefivarzaniem danych osobowych | w.sprawie swobodnego przephywu takich darych oraz uchy!ema dyrektywy
GS/MHGIWE (o 'grihre rozporzqdzenie’ o ochronie danych) (Dz Urz.UEL.2016.119.1), w mysl. Ktérej ,,dane
osobowe? t)znacza;q wszelkie informacj JL‘ o zidentyfikowanej fab mozliwej do zidenty fikowania osobie fizycznej
{,,050bie,. ktérej dane dotyczq”) - l‘"OleWd do zidentyfikowania oscba fi zycz'la to OSObd, ktérg- mozna
bezpoérednlo lub posrednia zudent}f l\0w10 W qzczegokmsm na: podstawie idenlyf katora takiego jak imie
i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator -internetowy Tub jeden bad# kilka
szezegblnych czynnikéw  okreslajgcych fizyezna, fi 2Jnlog Czng, genetycznd, psycluczna, ekonomlcma,
kolturowa lub spoleczng tozsamosé osoby i 1Zyczned,

Stwierdzam takze, ze zoslahm/em mzrnjnmmnfifv Z politykami 7 proceédurami ochr ony ‘danych osobowych a
takze: Proceduiy zgloszen zewrigirznych draz podejmowania dziglas nastgpezych w: Komendzie Powiatowej
Policji w Gnieznie  podlegiych Komisariatach Tolicii, obowmzujqcymi w KPP w Gnieznie'i zobowmzujq sig.do.
przestrzegania zasad w nich zawartych

w przypadku stwierdzenia * naruszeénia _zabezpieczen danycli osobowych zobowiazuj¢ sie niezwlocznie
powiddomic¢ o.tym administratora danycli osobowych,

Zobowigzuje si¢ do Fichowaria wszelkich informadji chrenienych, do ktdrych oirzymiam’ dostep, a takze metod
ich zabezpieczen w poufnosci, takze po ustsni upowaznienia.

O$wiadczam, ze- wykonuisc swoje obowiazki zapewnie nﬂlﬂzytq ponfnodé danych sygnalisty oraz danych
zawartych w 2gloszenidch, w szozegdlhodel stosujac pseudommmacy; pedczas rozpatrywania zgloszenia,- aby
zapewnié nalezyta echrong sygnalisty, Zasade poufiiosei i psendonimizacii bede stosowaé takze w odiiesieniu
do’ danych 0s0b, zawartych w Zgloszeéniu, w’ celu umoiliwienia skutecznego przeprowadzenia dzialaii
nastepezych. ‘

' ez) welny podpis-skiadajqeego o viadczenie

*niewlaichie skrestic
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Zalgeznik Nr 4

do Zarzgdzenia N _& 2024 Komendanta Powiatowego Policji w Gnieznie z dnia £ grudnia 2024 r.

W

Nazwa zbioru: KLAUZULA INFORMACYINA, DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH DSOBOWYCH
SYGNALISTY W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA W KPP Gniezno’

Komérka organizacyjna KPP Gniezno: Zespof Dvchplinarny. Skarg'i W_ﬁi_oskéw

- administratora:
Komendant Powiatowy Policii w-Gniefiiie - kS
dane kontaktowe: : -

ul. Jana Pawta i 2

62200 Grilezno

tal, 47 77 21210

- Inspektoia ochrony danych:

e
oy

Magdalena Pluta,

-2."Szczegﬁlnc- przypadki; gdy moZe daj$¢ do ujawnienia dany ch:

- Pani/a.dane osohowe przétwarzane wzwigzki z prayjeciem #gloszenia lub podjecietn.dziatai nastepezych oraz dokumenty

-Obowiazki wynikajgce z pezepisow prawd — w cefu przngcm zg oszenia otaz, prchrowadzama postc;powama wy_;abmajqccgo ng
pudstawne obawigzku prawiego, fakiemu podlega Administrator na. podslawlc usiawy z dnia’l14 czerwea 2024 r. o ochronie:
5 nallstéw

1. Pani/Pana’ danr.: Dsobowe, nie podiegaja ujawnieniu meupowa.zmenym oscbom {tzn. osobom spoza zespotu udpnwwdz:aincgo za
prowadzenie postgpowania w zgtoszongj sprawie), chyha 2e za Pani/Pana wyrazng zgods,.

W zwiazku z postepowariami wyjaémajqcyml prowadzonymi przez organy publiczite lub postgpowdniami przygmnwawczymi Jub
sgdowymi prowadzonymi przez sdy, w lym wicelu zagiwarantowania Panifu praws do obrony, moze dojié do wawaienia Pani/Pana
danych, gdy takie dzialani¢ jest konlecznym i proposcjonatnysi obowigzkicm wynikajgeym z przepissw prawa, Przed dokonaniem
lakiégo ujawnienia, wlaéclw organ publlczny lub wiasciwy-sad powiadomi Panig/a, przesyldjqo w postaci papicrowej Jub
ele]\tromcznc] wyjaémeme powoddw wjawnienia danych osobowych: Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moxe zagrozié
O3EEPON amu w asm j emu ]uh ns[ uwanlu PIZy utuwawc?emu fub s dowcmu

-zarzadzenie nr 31 Komendanta Ginwnego Policli.z dnia 19 wrzeénia 2024 . -w spmlwe J‘ednohtego rzeczawego wykazu akt Palicfi {Dz
Urz, KGP-poz. 55),

zwigzane:z tym zgloszeniens sy przechowywane przez okres 3 fat po zaknnczemu roku kalendarzowego, w. ktérvm przekazano
zginszen:e fulrzakaniczono dziatania nastepeze, lub po- zakonczenlu pustepawaﬁ zalnlqowanych tymi dziataniamii. Ddng osobowe,
ktére:nie maja znaczenia dia. rozpatrywania-zgfaszenia, nie s3 zhierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznié ustiwane,
Usiniecie tych danych csobowyih nastqpuje w terminie 14'dni od chwili ustalenia; 22 nie maja one znaczenia dia. SPrawy.




1 - prawo dostepu-do wiasnych danych oschowyeh, 7 zastrzeteniem okreslonym w art. 5 ust. 1 ustawy z.dnia 10 maja 20187. 0
achfonle danych osobioviych '

- prawa-33dania od adninistratora sprostowania lub vzupefnieria-danych,

- prawa do przenoszenia danych,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu: Ochrony Danych Dsobowych w przypadku uznania, i3 preetwarzanie Pari/Pana
danych osobowych narusza przepisy RODO.

fraktowany.

osobiscie w jednym z oddzialow.

Do Rcczmka Praw Obywatelskich moze sig'zglosi¢ kazdy, kig uwaza, ze pasistwo-naruszylo jego prawa, de jest nierowno
[nformacyjna linia obywatelska’ 800 674 676, e-mail blurorzeczmka@brpo,gov pl;

Adlres korespondencyjny Biuro RPO, al, Solidarnogci 77, 00-090 Warsidwa.

Istnieje takze: mozliwosé przekazania: zglnsz.ema w _]ezyku migowyrm, anommowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lab

gtizente Partan ntu Eurap B i Rady [UE) 2016/675 z dria 27 kwietnia 2016 ¥, w Sprawie ochrany osdh Rzy h w zwlazku £ pr 'darwr;h bownpch

e swobodnege preeplywi takich danyeh oraz lichylenta dyrektywy ssfda,fwsim._u_u._ils { 119 7 04:05, 2018, tr. 1),



Zalgeznik Nr 5

do Zarzydzenia Nr A 2024 Komendanta Powiatoivego Policji w Gnieznie z dnia_2Q grudnia 2024 r.

‘Nazwa zbiorie: KLAUZULA INFORMACYJNA DLA 0son, KTORYCH DANE ZOSTAI‘.Y POZYSKANE W ZWIAZKU
ZE ZGtOSZENIEM 'NARUSZENIA W KOMENDZIE POWIATOWE) POLICI W GNIEZNIE

Komorka organizacyina KPP: Zespot Dyscyplinarny Skarg | Whioskéw

- administrators:

‘Komendant Powiatowy Pollcp w Gniafnie
dane kontaktowe:

_uI.._Jan_a Pavda tl 2

62 200 Gniezno

tel.-47 77 21 210

- inspektora othrony danvch:

‘Magdalena Pluta.

;e mali ind. gn:ezno@gu gonc[a‘gﬂ g

Admlmstrator hedzie przelwarzaé nuswpumcc kitegorie P.amfPana danych osubnwych:_ wskazane W zgloszeniu
sygnalisty:.........., prerieare

dnalgzy uzupelnit zgodnie zé stanein faktyezaym/

- Jako dane.osoBows tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniy.

S vn\v-
@EE«?\@:\\\L\{W

- zarzadzeme nr 31 Komendanta Gidwnego PG|IF.]I z cinla 19 wrzeéma 2024 T wspmw:e Jednomego-rzeczowego wykazu okt Po!.'cj:
{Pi. Urz. KGP poz, 55),

- Pani/a dané osobowe przetwarzane w zwigzku 'z przyjgciem.zgioszenia.lub pOdJQCIem dziatari. ﬂastepczych oraz dukumentv
zwigzane 2 tyin zgloszeniem s przechowywane przéz.okrées:3 lat po zakoiiczeniu roku kalendarzowego w ktdrym przekazano
zgioszenie lub zakoitzono dziztania nastepeze, jub po zakodczeniu pustepcwan :amlqowanvch tymi dziataniami.

- prawa dostepu do wiasnych.danych osobowych, z Zastrzeteniem okeedlonym w art. 5 ust. 1 iistawy z dnia’ 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osohowych _
- prawo Zadania od :administratora sprostowania lub uzupsthienia danych,

- prawa de przenoszenia danych,.




- prawo:tlo wniesienia.skargi do-Prezesa Urzedu Oclirany Danych Osobowyich wprzypadku uznana, iz przetwarzanie PanifPana
danych osobowych narusza przepisy RODQ.

_{zeczmka Praw Obywalelsklc moze sig zglosic kazdy, i
Tnformacyjna liia cbywatelska: 800:676 670, e- -mail blururzccmuka@hr;]o gov.pl,

Adies korespondencyjny: Biure: RPO, at. Solidarnosc 77, 00-090 Warszawa.

Istnigje takze mo2liwose przckazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo popizez I‘onnularz kontakiowy na. stronie lub-
osohiscie w _|cdn_3_m z oddzialow.

! L

* rorporzydzenie Parl Eurapejekiago | Rady (UE) 2016/67¢ 1 dnila 27-%wistnfa 2016 r.w sprawle achrony osdb Fiyeznech wzwlazke 2 p anfem danych ¥
1+ sprawie swobctnege,preephyw takich danyeh oraz uchylenia dyrektywy 35/46/WE (D2, Uz, UE L1192 04.05.2016, str. 1.




Zalacznik Nr 6
do Zarzgdzenia Nr _?~ .-2024 Komendanta Powiat’t:l_wego Policji w Gnieinie.zi.-dﬁia,_. Z;O grudnia 2024 r,

Formularz zgloszenia ZEWNGIZNego w Komcndzne Powmtowe] Policji w GnieZnie.

Data sporzadzenia.:. ... .. renans

':Z"glo‘szenie iinien ne:

Jaluego obszaru naruszenia prawa dutyc;y Two je zgloszeme"

* dzialania o.charakterze korupcyjnym

* dzialania z zakresu zamowien- pub]mznych

* dzialania z zaKresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci i systemow
mfurmatycznych

* inne

‘Tresé zgloszenia;
Opisz szczegolowo swoje podejrzenia oraz okolicznosti ich zajscia zgodiie z wiedzq, ktérg posiadasz:

» Podqj darg i migjsce zaistnienia naryszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informacyi o
naruszeniu prawa (wskazame kontekstu zwigzanym z pracg/stuzbg)

o Opisz konkremq syliacje fub okolicznofci stwarzajgce mozliwosé wystgpienia nariszenii
prawa

»  Wskazpodmiot, ktorego dotyczy zgloszenie,

o Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

o Wskaz wszystkie dowody i informacje: jakimi dysponujesz, a kidre. mogg-okazac sig pomocne
w procesie rozpatrywania zgloszenia,

o Wskaz preferowany sposéb kontaktw Zwrotnego

» Czy powiadomiles juz kogos o tef sprawie? Napisz kto to. byf (rp. osoby w KPP Gniezno,
media, inne wladze). _

o Jakie skutki spowodowaly lub mogg:spowodowdd opisane przeéz Ciebie naruszenia prewa?

_bé'w_ia_dc'zen'i_e osoby dokonujgeej zgloszenia:
Oswiadczam, z¢ dokotiujac niniejszego zgloszenia;-

1. dzialam w dobrej wierze,

2. posiadam yzasadnione przekonanie, Ze zawarte wu Jawmonej informacji zarzuty sg
‘prawdziwe, _

3. nie.dokonujg ujawnienia w celu osiggiigeia korzyscei,

4. ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane
mi fakty i okolicznodei dotyczace przedmiotu zgloszenia,

‘5. znana jest mi-obowigzujgca w KPP w GnieZnie procedura zglaszania zgloszei
zewngirznyeh oraz podejmowania dziataf nastepczych.

datai céytblny'ﬁot__ipis '
osoby dokonujace]j zgloszenia:




KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH. OSOBOWYCH
SYGNALISTY W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA W KPP W. GNIEZNIE.

W zwiazku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisOw prawa, wypelmajqc 0buw1qzek informacyjny’
‘wynikajacy z art. 13 rozporzgdzenia PEIiR (UE) nr2016/679 {(RODO), informujemy, ze:

1. Administratorein Pani/a danych sobowychi jest Komendant Powiatowy Policji w Gnieznie z siedziba
przy ul. Jana Pawla I1 2, 62-200 Gniezno, {el. (+48) 47 7721 210

2. Moze Pan/i kontaktowaé sie w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowyeh lub z wyznaczonym u
Administratora inspektorem ochrony danycl nd-adres e-mail: iod. gmezno@po policia.gov.pt jub telefonicznie:
{(+48y 47 7721322

3. Pani/adané osobowe bedq przetwarzane W celu. pizyjecia zgloszenia oraz przeprowadzania
postepowania wyjashiajgcego na podstawie- obow:qzku prawnego; jakiemu podlega Administrator.na
podstawie ustawy z dnia [4 czerwea 2024 r. 0 ocliroiiie sygnalistow.

.4, Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/a danych, w zwigzku z olrzymanym zgloszeniem.

5. Pani/Pana dane osoboive, ni¢ podiegdja ujawnieniu. nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza
zespoli odpowiedzialnego za prowadzenic postgpowania w zgloszone_] sprawie), chyba ze za Pani/Pana
wyrdzng zgoda.

6. Szezegdine przypadki, gdy moze dojsé do ujawnienia danych:

W zwiazku z postqpowanlaml wyjasniajgcymi pruwadzony i przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawezymt laly sr;dowymt prowadzun ymii przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa
do obrony, moze dojé¢ do ujawnienia Pani/Pana dainyeh, gdy takie dziatanie jest koniecznym

i proporcj jonalnym: obowmzklem wynikajgcyin z pizepisdw prawa, Przed dokonauniem t.\klego ujawmema,
wiadciwy organ publu:zny tub whadciwy sad powiadomi. Panig/a, przesylay;c w ])oslac:i paplerowej Tub
-glektronicznej wyjagnienie powodow ‘ujawnjenia d'mych osobowych Powiadomienie niejest
przekazywane, jezeli moze zagrozic postgpowaniu wyjaéniajgcemu lulrpostepowaniu przygotowawczemu,
lub sgdowemu.

7. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwigzku z pezyjeciem zgloszenia lub podj¢ciem dzialafi
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z {ym- zgloszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po
zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano. zgloszenie lub zakoiczono dziatania
nastepeze, lub po-zakonczeniu posigpowari zalmcjowanych tymi dziataniami: Dane osobowe  ktore nie-
‘maja znaczenia. dla rozpatrywania zgloszenia, nic sa zbierane, a wrazie przypadkowego zebrama 3
niezwiocznie usitwane. Usunigeie tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dniod chwili
ustalenia, Ze nie maja one zhaczenia dia sprawy.

8. Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich-danych osobowych, a takze ich sprostowania
«(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,.
a‘takze- sprzeciwu na przetwarzaiiie, przy czyw pr 7yslugu je-ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze.
przetwarzanie. nie jest niezbedne do wywiyzania sig:przez Administratora z obowiazku prawnego i nie
‘wystepuja inne nadrzedne prawne podslawy przelwarzania,

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do

“Prezesa UODO (uodo gov.pl).

10. Podaiie danych jest warunkiem konicznym do pr ocedowania: zgloszema, g,dyz tryb postgpowania z .
informacjamii ¢ naruszeniach prawa zgloszonymni anonimoivonie podlega procedowaniu w Komendzie
Pow:atowej Policji w GiieZunie.

11. Pani/Pana dane nie:bgdg udosigpnione do patistwa trzeciego lub organizacii migdzynarodowei,

12. Panifa.dane nie beda podlegaly profilowanin lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

13. Kontakt do-Rzecznika Praw Obywatelskich.

Do Rzecznika Praw Obyivatelskich moze sig zglosic kazdy, kto-uwaza, Ze paistwo naruszyte jego prawa,
2e jest nierowiio traktowany. ' '

Info‘rmac'yjna linia obywaielska; 800 676 670, £-mail blurorzecznikagdbrpo.gov.pl,
Adres korespondencyiny: Biuro RPO, al. Solidarndsii 77, 001~090 Warszawa.

Istnieje takze mozliwo$é przekazania zglaszenia- wy;zyku Migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie Tub osobiscie w jednym z oddziatow..
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